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Configurare Outlook  

 
 

1) Aprite il programma da Start > Tutti I programmi > Outlook Express 
 
 
 
2) Nella barra dei menu scegliete: Strumenti  →→→→ Account 
 

 
  
Apparirà la mascherina denominata "Account Internet"... 
 
3) Cliccate su Aggiungi – Posta elettronica - 
Apparirà un'altra mascherina denominata "Connessione guidata Internet" –  
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4) Nome utente: 
Nel campo "Nome visualizzato" inserite il vostro nome. 
Cliccate su AVANTI 
 

  
 
 
 
5) Apparirà la schermata "Indirizzo per la posta Internet" :  
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6) In questa schermata digitate in corrispondenza della voce "Indirizzo di posta 
elettronica" il vostro indirizzo e-mail ad es. vostronome@nomeprovider.it  (per 
nomeprovider si intende il gestore di servizi internet come Libero, Tiscali, Arianna ecc. 
che vi fornisce l’indirizzo di posta elettronica). 
 
7) Cliccate su AVANTI  
A questo punto configuriamo i "Nomi dei server della posta" (sono forniti dal 
vostro Provider): 

   
8) Server 
posta in 
arrivo (POP3, 

IMAP o 
HTTP): inserite 
il server POP3 
fornito dal 
vostro provider 
ad es. 
pop.provider.it 
Server posta 
in uscita  
(SMTP): 

inserite il server 
SMTP fornito 
dal vostro 
provider ad es. 
smtp.provider.it  
 
 
 
 

 
 
9) Cliccate su AVANTI Apparirà la schermata "Accesso alla posta Internet"  
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Immettete il nome 

account (User ID) e la 
password, che avete 
scelto al momento 
dell'attivazione del 
vostro abbonamento ad 
Internet, nei rispettivi 
campi.  
N.B. Prima di 
selezionare la casella 
"memorizza 

password" assicuratevi 
di aver digitato la 
password  
in maniera corretta!!! 
 

 
Cliccate su AVANTI 
Cliccate su FINE 
 
 

A questo punto avete configurato l'account e cliccando sul pulsante (in 
alto a destra) INVIA/RICEVI siete pronti a ricevere ed inviare e-mail.  

 
 
Naturalmente se disponete di più di un abbonamento ad Internet e quindi di molteplici 
indirizzi e-mail potete configurare altri account seguendo la stessa procedura. 
 

 
 


